PHÂN CÔNG KIỂM KÊ TÀI SẢN NHÀ TRƯỜNG 
THÁNG 9 NĂM 2018
	Nhóm
	Họ và tên
	Công việc
	Nhóm trưởng

	1
	Nguyễn Ngân Hà
	Kiểm kê toàn bộ tài sản hiện có  trong văn phòng; phòng HT, phòng PHT,
	đ/c Hà

	
	Nguyễn Hoàng Hương
	
	

	
	Nguyễn Thị Hạnh
	
	

	
	
	
	

	2
	Nguyễn Thị Huệ
	Kiểm kê thiết bị hiện có trong kho đồ dùng chung.
	đ/c Huệ

	
	Nguyễn Thị Thúy Nga
	
	

	
	Phạm Thị Minh Phú
	
	

	
	
	
	

	3
	Tạ Thị Hằng
	Kiểm kê thiết bị dạy Thể dục 
	đ/c Hằng

	
	Hà Mạnh Duẩn
	
	

	4
	Lê Huyền Trang
	Kiểm kê thiết bị phòng Lý - CN
	đ/c Trang

	
	Nguyễn Thị Minh
	
	

	
	Nguyễn Thị Thảo
	
	

	5
	Nguyễn Thị Mát
	Kiểm kê thiết bị phòng Hóa
	đ/c Mát

	
	Đào Kim Liệu
	
	

	
	Nguyễn Thị Sao Mai
	
	

	6
	Nguyễn Thị Huệ
	Kiểm kê thiết bị phòng Sinh
	đ/c Huệ

	
	Hà Thị Tú
	
	

	
	Đào Thị Minh Lý
	
	

	7
	Hà Thị Hiên
Hà Thị Hường
	Thư viện
	đ/c Hiên

	8
	Bùi Thị Huyền
	Phòng Tin và kiểm tra hiện trạng của tất cả các máy chiếu
	đ/c Huyền

	9
	Phạm Thị Hồng
	Dãy nhà cấp 4, khu nội trú, các gầm cầu thang, nhà xe GV cũ
	đ/c Hồng

	
	Phạm Thị Huyền
	
	

	
	Phạm Thị Lương
	
	

	
	Phạm Thị Thủy
	
	


* Yêu cầu:
- Các đ/c nhóm  trưởng gặp đ/c Giang để lấy mẫu biên bản. Đ/c liên lạc với các đ/c trong nhóm mình phụ trách để thống nhất thời gian,  công việc, phân công người ghi chép biên bản và thực hiện.
- Thời gian kiểm kê: Chiều thứ 6 – 28/9. (nếu các nhóm nào không thu xếp được để làm chiều thứ 6 thì chủ động sắp xếp thời gian và hoàn thành biên bản chậm nhất vào sáng thứ 5 tuần sau (4/10).

- Các đ/c kiểm kê thực tế các tài sản, thiết bị hiện có thật chính xác để còn phục vụ công tác bàn giao tài chính. Tài sản thiết bị nào không có trong danh mục có sẵn thì viết bổ sung vào phần sau.
TM.Nhà trường
Lê Hà Giang
